
Facturas Legales de Proveedores• Se debe verificar que la 
factura este con la 
información del representante 
legal: Nombre del cliente, 
nombre del establecimiento y 
dirección. 

• Se valida fecha de 
elaboración de factura 
y fecha de vencimiento.

• Se verifica que los 
productos relacionados en 
la factura concuerden con 
los del establecimiento.

• Se debe evidenciar la 
resolución Dian de la factura 
que certifique legalidad de la 
misma. 

Nota: 
• Se debe verificar los montos totales de la factura, hay facturas muy pequeñas de compra, debe ser de los principales proveedores. 
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Facturas Post legal de proveedores

• Se debe verificar que los 
productos relacionado de la 
factura sean de la actividad 
principal del 
establecimiento. 

• Validamos que este la 
información del 
representante legal, dirección 
del establecimiento. (en 
ocasiones va estar la razón 
social). 

• Verificamos la legalidad de 
la razón social del proveedor 
en rues. 

• Debemos validar la fecha de 
expedición de la factura.
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• Debemos validar que la factura en 
la parte inferior o superior 
contenga la resolución Dian, 
autorización o resolución que 
soporte legalidad de la misma.
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Facturas Post que NO se deben adjuntar



Factura de Servicios 
Públicos del Comercio

Nota: Cuado el cliente no cuente con factura de servicios publicos se 
puede adjuntar la factura del servicio del interntet
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• Adjuntar copia de la última factura de 
servicios públicos, esta debe tener la 
dirección del comercio y tener recibo de 
pago.

Se debe verificar el valor total a pagar  y 
validamos en el voucher de pagos el 
monto pago.  


